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KASININKO PAREIGYBĖS 
APRAŠYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBĖS CHARAKTERISTIKA


1. Kasininkės pareigybė yra priskiriama kvalifikuotų darbuotojų grupei, pareigybės kodas: 523002.
2. Pareigybės lygis – C
3. Kasininkas tiesiogiai pavaldus Rokiškio baseino vadybininkui-administratoriui.

II SKYRIUS
SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI

4. Darbuotojas, einantis šias pareigas, turi atitikti šiuos specialius reikalavimus:
4.1. Rūbininko - kasininko pareigoms būtinas ne žemesnis kaip vidurinis išsilavinimas ir (ar) įgyta profesinė kvalifikacija;
4.2. Turi žinoti ir išmanyti:
4.2.1. asmens higienos normas ir taisykles;
4.2.2. darbo santykius reglamentuojančius įstatymus;
4.2.3. priešgaisrinės saugos taisykles;
4.2.4. saugaus darbo taisykles;
4.2.5. pirmosios medicininės pagalbos suteikimo priemones ir būdus;
4.2.6. Įstaigos nuostatus, darbo tvarkos taisykles;
4.2.7. pagrindinius bendravimo ir bendradarbiavimo principus bei etikos normas;
4.2.8. dokumentų rengimo ir įforminimo taisykles;
4.2.9. valstybinę ir bent vieną užsienio kalbą (rusų k., anglų k.);
4.2.10. naudotis informacinėmis technologijomis;
4.2.11.  aukštesniųjų ir kitų institucijų nutarimus, įsakymus, kitus metodinius ir normatyvinius aktus, reglamentuojančius kasos operacijas;
4.2.12. kasos dokumentų formas;
4.2.13. piniginių lėšų priėmimo, išdavimo, apskaitos, laikymo, saugojimo būdus;
4.2.14. kaip tvarkyti kasos operacijų žurnalą ir sudaryti kasos ataskaitas;
4.2.15. turi būti susipažinęs su kasos darbo organizavimu ir kasos operacijų atlikimo taisyklėmis;
4.2.16. kasos ir buhalterijos pirminių dokumentų įforminimą, piniginių ženklų patikrinimo būdus, pinigų gabenimo, išdavimo ir saugojimo tvarką, dokumentų tvarkymo, laikymo ir atidavimo į archyvą tvarką;
4.2.17. savo pareigybės aprašymą.
4.3. Turi gebėti:
4.3.1. teikti pirmąją medicininę pagalbą;
4.3.2. dirbti komandoje;
4.3.3. savarankiškai planuoti bei organizuoti savo darbo veiklą;
4.3.4. kūrybiškai ir savarankiškai spręsti įvairius veiklos klausimus;
4.3.5. korektiškai, paslaugiai, profesionaliai ir dėmesingai bendrauti su Įstaigos lankytojais;
4.3.6. bendrauti ir bendradarbiauti su kitais Įstaigos darbuotojais.
4.3.7. dirbti informacinėmis technologijomis;
4.3.8. dirbti kasos aparatu.

III SKYRIUS
ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Šias pareigas einantis darbuotojas vykdo šias funkcijas:
5.1. priima saugojimui baseino lankytojų viršutinius rūbus ir išduoda numerėlį ir praėjimo apyrankę;
5.2. užtikrina tvarkingą baseino lankytojų įleidimą į baseiną;
5.3. užtikrina trenerių ir lankančių baseiną užregistravimą žurnale;
5.4. supažindina lankytojus su baseino vidaus taisyklėmis;
5.5. informuoja ūkio dalies administratorių  apie pastebėtus gedimus;
5.6. renka pinigus iš gyventojų už teikiamas baseino paslaugas;
5.7. išrašo sąskaitas;
5.8. palaiko švarą rūbinėje;
5.9. nepalieka rūbinės be priežiūros;
5.10. kultūringai aptarnauja klientus;
5.11. tvarko kasos knygą;
5.12. registruoja mokinius;
5.13. ne sezono metu dirba kitus pagalbinius darbus;
5.14. [bookmark: _GoBack]atsako už Kasos darbo organizavimo, kasos operacijų atlikimo ir pinigų inkasavimo tvarkos taisyklių  bei Kasos aparatų ir tiesioginio ryšio kompiuterių tinklo terminalų naudojimo taisyklių ir Kasos darbo organizavimo ir kasos operacijų atlikimo taisyklių laikymąsi;
5.15. vykdo teisėtus Įstaigos direktoriaus nurodymus;
5.16. išdalina ir surenka gelbėjimosi liemenes batutų parko lankytojams;
5.17. supažindina pasirašytinai vandens batutų parko lankytojus su parko taisyklėmis;
5.18. registruoja lankytojus ir rezervuoja apsilankymų vandenlenčių trasoje laikus;
5.19. atlieka vandens batutų surinkimo ir išardymo darbus.


______________________
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